办事指南事项填报表

	事项名称
	人力资源服务职业中介许可

	办理单位
	台江区人力资源和社会保障局

	事项编码
	350103000000003616417001












	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1.《就业促进法》第四十条：设立职业中介机构应当具备下列条件：（一）有明确的章程和管理制度；（二）有开展业务必备的固定场所、办公设施和一定数额的开办资金；（三）有一定数量具备相应资格的专职工作人员；（四）法律、法规规定的其他条件。

2.《人力资源市场暂行条例》第十八条：经营性人力资源服务机构从事职业中介活动的，应当依法向人力资源社会保障行政部门申请行政许可，取得人力资源服务许可证。  

3.《福建省人力资源和社会保障厅关于做好人力资源服务许可及备案有关工作的通知》（闽人社文〔2018〕316号）第一条：依法实施人力资源服务行政许可    




	办理流程
	1.受理：申请人登录“福建省网上办事大厅”或“福州市网上办事大厅”注册、提交电子材料申请，之后到市行政服务中心人社局窗口提交内容一致的纸质材料申请。窗口人员当场审查申请材料，材料不齐全的或不符合条件的，当场一次性告知，出具《缺件告知单》或《补正通知单》；材料齐全的，出具《受理承诺单》；条件具备且符合要求的当场提出办理意见，提交审批人审批；

2.审查（含现场勘查）：审查人员在4个工作日内对材料进行审查、现场勘查，不符合要求的，出具《整改通知书》；符合要求的，提交审批人审批；

3.审批办结：审批处负责人在1个工作日内审批办结。

	申请条件
	1.注册资本金或者开办金不少于10万元；

2.有与开展职业中介服务相适应的场所和设施； 

3.有2名以上（含2名）具有人力资源服务相应职业资格（即具有职业指导员、劳动关系协调员、企业人力资源管理师等人力资源服务职业资格证书或经济类初级职称）、大专以上人力资源等相关专业学历、经过人力资源市场主管部门组织的从业人员培训等专职工作人员(以社保缴交记录为证)；

4.有管理制度和章程（内容含开展服务的流程、规范、内部管理及工作制度等）；

5.有独立承担民事责任的能力。

	申请材料
	1、 《福建省人力资源服务职业中介许可申请表》
2、 章程和管理制度
3、《营业执照》；
4、办公场所房产所有权或者使用权证明及复印件；
5、2名以上（含2名）具有人力资源服务相应职业资格专职工作人员花名册及包括身份证复印件；
6、法定代表人（机构负责人）身份证复印件 ；

7、授权委托书原件和代理人身份证的原件、复印件;
8、域名注册手续，拥有服务器或租用服务器手续
9、同意从事互联网信息服务的《中华人民共和国电信与信息服务业务经营许可证》

	收费标准
	无

	法定时限
	20个工作日

	承诺时限
	受理后5个工作日

	办理结果
	《人力资源服务许可证》正副本及批文











	年检要求
	

	办理机构
（科室）
	台江区劳动就业管理中心

	办理地址
	台江区行政服务中心社会事务窗口

	办理时间
	法定工作日：  夏时制：上午9:00-12:00，下午2:00-5:30

              非夏时制：上午9:00-12:00，下午1:00-5:00       

	联系电话
	83288501

	投诉电话
	83268349

	在线申报
	在线申报详细网址

	状态查询
	在线查询详细网址

	在线咨询
	在线查询详细网址

	公众办事
	□婚姻登记  □生育收养  □户籍管理  □教育  □文化  □医疗  □公用事业 

□住房  □就业  □社会团体  □社会保障  □交通  □死亡殡葬  □综合其他

	企业办事
	□设立变更  □纳税  □年检年审  □质量检查  □安全防护  □商务活动  

√劳动保障  □人力资源 □资质认证  □建设管理  □破产注销  □综合其他


