福州市台江区城市管理局扣押物品管理暂行规定

第一章 总  则

第一条  为规范和加强扣押物品的管理，根据《中华人民共和国行政处罚法》《中华人民共和国行政强制法》和《福建省行政执法条例》等相关法律法规的规定，结合我局执法实际情况，制定本规定。

第二条  本规定适用于区执法大队及基层城管中队对行政执法扣押物品的管理。

本规定所称的扣押物品，是指执法人员在城市管理行政执法中，为制止违法行为、防止证据损毁、避免危害发生、控制危险扩大等情形，依法扣押当事人违法行为涉及的物品。

第二章 扣押程序

第三条  实施扣押物品，应当遵守下列规定：

（一）实施前须向大队负责人报告并经批准，制作《扣押审批表》；

（二）由两名以上行政执法人员实施；

（三）出示执法身份证件；

（四）制作《扣押到场通知书》，通知当事人到场；

（五）当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；

（六）听取当事人的陈述和申辩；

（七）制作现场笔录；

（八）现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；

（九）当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；

（十）扣押仅限于涉案的设施或者财物，不得对与违法行为无关的设施或者财物或公民个人及其所扶养家属的生活必需品实施扣押；

（十）法律、法规规定的其他程序。

第四条  情况紧急，需要当场实施扣押的，行政执法人员应当在二十四小时内向大队负责人报告，并补办批准手续。大队负责人认为不应当采取扣押措施的，应当立即解除。
第三章 物品管理

第五条  执法人员扣押物品应当对扣押物品进行现场清点。

在整治集聚性乱设摊点行动中，对扣押物品确实难以现场清点的，执法人员应当现场拍照或录像取证，并负责对扣押物品分类清点，填写《扣押物品清单》，由执法人员签名后入库保管。

在确认被扣押的物品所有人后，应当及时补填《扣押决定书》和《扣押现场笔录》，并送达当事人或交由当事人签字确认。

对现场当事人遗弃的易腐烂、变质的鲜活物品要做好现场拍照或录像取证，并专门存放，同时在现场张贴（需拍照取证）告知当事人两日内到指定地点认领。

第六条  在扣押物品中发现属于易燃、易爆、强腐蚀等危险及非法物品的，应当及时移送有关单位妥善保管或另行处理。

第七条  应当设立行政执法小件物品管理专用仓库，建立入库、出库登记制度并配专人负责管理。大件物品（含车辆）可委托第三方保管，并建立严格的入库、出库和日常监管制度。

扣押物品原则上应于当天入库。由于特殊原因不能入库的，需安排专人保管。入库时，管理人员应当对照《扣押决定书》进行核对。

第四章 物品处理

第八条  解除扣押物品应当填制《解除扣押审批表》《解除扣押物品决定书》。

物品出库需由当事人持《扣押决定书》《解除扣押决定书》领取，管理人员应要求当事人签收确认。

第九条  解除扣押的物品应当立即退还；已将鲜活物品或者其他不易保管的物品拍卖或者变卖的，退还拍卖或者变卖所得款项。变卖价格明显低于市场价格，给当事人造成损失的，应当给予补偿。

第十条  当事人在法定期限内不申请行政复议或者未提起行政诉讼，且经催告仍未接受处理的，可以将扣押物品依法拍卖抵缴罚款。

第十一条  确需依法拍卖抵缴罚款的，大队应当将物品清单和《扣押决定书》送局执法科，由局执法科会同有关部门集中后统一在网络或报纸上公示，公示期为6个月。公示期满，当事人仍未接受处理的，按下列方式进行：
（一）有拍卖价值且可以拍卖的物品，由大队统一办理出库手续移交拍卖行拍卖；

（二）有回收、利用价值的物品，由大队统一办理出库手续后，可卖给废品收购部门。

大队将收入款项两日内连同原物品入、出库清单报局财务室核销后上缴国库。相关财务账户的年检按有关规定执行。

第十二条  基层中队应当做好物品处理情况登记工作，与入库、出库登记一同归档，做到帐物相符。

第十三条  局机关纪检监察部门根据工作需要适时对扣押物品管理情况进行检查与监督。

第四章  管理责任

第十四条  任何单位和个人不得侵占、挪用、调换、外借、私分或变相私分扣押物品，违者依法给予行政处分，并承担赔偿责任。

对应当返还当事人的物品，故意拖延不返还的，将追究相关主管人员及直接责任人的行政责任，对失职、渎职人员，将予以党纪政纪处分。

第五章 附  则

第十五条  本规定未尽事项按有关法律法规规章规定执行。

第十六条  本规定由局法制科负责解释。

第十七条  本规定自印发之日起施行。
