福州市台江区文化体育和旅游局行政处罚流程图
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发现违法事实





风险点：接受涉嫌违法业主单位宴请、红包、说情等，或者对其通风报信，从而损害法律尊严。


　








措施：制定内部规章制度，严格遵守工作流程，尤其是要注意各个环节的衔接和相互制约。





审查立案





　








调查取证


二名以上执法人员向当事人出示执法证，开展调查、检查收集证据，调查终结，承办人写出调查终结报告


承办：福州市台江区文化市场综合执法大队





措施：现场执法人员二人以上，在工作中做到秉公执法、依法办事，同时做到“五不准”。


①不准收受红包以及各种形式的红包。


②不准收受礼金或有价证劵。


③不准收受各种馈赠。


④不准接受宴请以及娱乐活动。


⑤不准向业主单位通风报信。








风险点：由于文化系统广泛存在自由裁量权，可能造成承办人员因接受贿赂而降低处罚标准，甚至擅自取缔处罚。








提出初步意见


根据认定的违法事实和法律依据提出处理意见


一般案件由具体承办人员报分管领导审查后直接由局领导作初步审批决定，重大案件先组织集体讨论后报分管领导审查后由局领导初步审批决定。








不予处罚





送达行政处罚告知书


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据





送达行政处罚决定书





执行行政处罚决定





结案





依法需听证的，依申请举行听证





制作行政处罚决定书





根据当事人陈述申辩情况或听证情况对处罚决定进行复核后，由局领导作最终审批决定，作出行政处罚决定





听取当事人陈述申辩





　











